
2023 年电气与自动化学院寒假值班表

根据《关于 2023年放寒假及做好相关工作的通知》（武

大办字[2022]28号）文件精神，1月 11日（星期三）至 2月

12日（星期日）期间，教师带薪休假，管理人员和其他职工

轮休。2月 13日（星期一）全体教职工正式上班。具体值班

安排如下：

序
号

日期 星期
值班工作人员
姓名、联系方式

带班领导
姓名、联系方式

备注

1 1月 11日 星期三 陈晓芬 18571631983 郭新立 13397137998

2 1 月 12日 星期四 唐 舟 15802709544 郭新立 13397137998
管理
公章

3 1月 13日 星期五 王书龙 13554666981 郭新立 13397137998

4 1 月 16日 星期一 韩盈盈 15002714160 董旭柱 13902285056
管理
公章

5 1月 17日 星期二 肖军华 15337160155 董旭柱 13902285056

6 1 月 18日 星期三 蒋 彪 18971214881 董旭柱 13902285056

7 1 月 19日 星期四 赵 薇 13971653168 孟 威 13871121047
管理
公章

8 1月 20日 星期五 李梦娇 18086517180 孟 威 13871121047

9 1 月 21日 星期六 唐 舟 15802709544 孟 威 13871121047

10 1 月 22日 星期日 唐 舟 15802709544 上官海兰 13667180109

11 1 月 23日 星期一 唐 舟 15802709544 上官海兰 13667180109

12 1 月 24日 星期二 彭 赟 18971225608 何怡刚 13247121688

13 1 月 25日 星期三 彭 赟 18971225608 何怡刚 13247121688

14 1 月 26日 星期四 彭 赟 18971225608 何怡刚 13247121688

15 1 月 27日 星期五 韩盈盈 15002714160 徐 箭 13907123272

16 1 月 28日 星期六 韩盈盈 15002714160 徐 箭 13907123272

17 1 月 29日 星期日 韩盈盈 15002714160 徐 箭 13907123272

18 1 月 30日 星期一 王 青 15972132856 专祥涛 18971048001
管理
公章



19 1 月 31日 星期二 孙云玲 15072383572 专祥涛 18971048001

20 2 月 1 日 星期三 钱 红 13507191045 专祥涛 18971048001

21 2 月 2 日 星期四 华小梅 13307132923 康俊明 13995544556
管理
公章

22 2 月 3 日 星期五 蒋 彪 18971214881 康俊明 13995544556

23 2 月 6 日 星期一 杨战辉 18071045366 康俊明 13995544556
管理
公章

24 2 月 7 日 星期二 李聪颖 18571619963 袁佳歆 18627755068

25 2 月 8 日 星期三 刘乳燕 18202752427 袁佳歆 18627755068

26 2 月 9 日 星期四 彭 赟 18971225608 郭宇铮 16619861647
管理
公章

27 2月 10日 星期五 张 晗 13260619896 郭宇铮 16619861647

值班要求及注意事项：

1. 值班时间：上午 8:30—11:30，下午 15:00—17:00；2月 13日起恢

复正常作息时间。

2. 值班任务：公章管理、科研用章管理、接待来人来访、积极处理

师生的各项工作诉求，确保师生找得到人、办得成事，如遇到本人不

能处理的业务问题询问办公室相关人员或请示分管领导，遇突发事件

尤其涉及安全的事件及时向带班领导报告并做好记录。

3. 如需办理公章事务，请仅于每周一、周四前往管理公章办公室办

理。

4. 所有管理人员按照值班安排到岗值班，非值班时间，须确保电话、

微信、QQ等保持畅通。

5. 教职工需严格遵守学校休假的时间规定，不得擅自提前离校或逾

期返校；各单位主要负责人要坚持请假、销假制度，寒假外出应逐级

报告。

6. 注意用电安全、酒精喷雾等消杀物品使用安全，下班时关掉电源。



7.三教值班室电话：68772340；学校紧急联系电话，接警中心：

68777110。
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